
                  

 

 

                                                    

 

 
 
 

 

 

Sie sind auf der Suche nach einer anspruchsvollen und abwechslungsreichen Aufgabe? 

Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

 

Zum 01.01.2025 ist die Stelle der 

Verwaltungsleitung (m/w/d) mit dem Schwerpunkt Finanzen 

in unserer Bildungseinrichtung in Vlotho neu zu besetzen. 
 

Die Einstellung erfolgt unbefristet in Vollzeit (39 Std./Woche). 

 

Die Schwerpunkte Ihrer Tätigkeit sind 

− Erstellen von Förderanträgen und Verwendungsnachweisen für nationale und 

internationale Bildungsmaßnahmen 

− Mittelbedarfs- und Mittelverwendungsplanung 

(öffentliche Mittel, nichtöffentliche Mittel, Drittmittel) 

− Aufstellen der Gesamtfinanzierungspläne und Jahresabschlüsse 

− Operatives Controlling im Finanzbereich incl. Bericht an den Vorstand 

− Führen der Finanzbuchhaltung sowie der  

− Personalabrechnungen 

− Aufstellen aller Steuererklärungen 

− Mitarbeit im Gebäudemanagement bei Planung, Betrieb und Modernisierung 

 
Wir wünschen uns von Ihnen   

− ein erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder 

− eine vergleichbare Ausbildung mit entsprechenden Zusatzqualifikationen 

− einschlägige, mehrjährige Berufserfahrung in den oben genannten Tätigkeitsfeldern  

− Erfahrung in der Anwendung von Verwaltungsvorschriften (Bund/Länder) 

− gute Kenntnisse im Bereich Steuerwesen  

− analytisches Denkvermögen, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

− sicheren Umgang mit Buchhaltungsprogrammen sowie Microsoft Office-Anwendungen 

− ein hohes Maß an Zuverlässigkeit sowie zeitliche Flexibilität in Arbeitsspitzen  

− Interesse an politischer Bildung  

 
Wir bieten Ihnen 

− eine flexible Vollzeitstelle (39 Std./Woche) 

− Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch flexible Arbeitszeiten 

− eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum 

− eine an den TVöD (Bund) angelehnte unbefristete Beschäftigung 

− ein engagiertes, hilfsbereites und kollegiales Team 



 

Das Gesamteuropäische Studienwerk ist eine außerschulische, politisch unabhängige 
Bildungseinrichtung, die von einem gemeinnützigen Verein getragen wird. Wir arbeiten in 
unseren Seminaren mit Jugendlichen und Erwachsenen zu (gesellschafts-)politischen Themen 
und fördern demokratische Teilhabe. Unsere Seminarprogramme bieten die Möglichkeit, für 
Gruppen bis 60 Personen Projekttage, Studienfahrten und internationale Begegnungen 
individuell, lebendig und inhaltlich gewinnbringend zu gestalten.  

Wir sind öffentlich anerkannter Träger der freien Jugendhilfe nach dem Kinder- und 
Jugendhilfegesetz (KJHG) sowie eine Einrichtung der Weiterbildung in anderer Trägerschaft 
nach dem Weiterbildungsgesetz des Landes Nordrhein-Westfalen (WbG). An unserem Standort 
in Vlotho blicken wir auf eine siebzigjährige Tradition mit eigener Bildungs- und 
Begegnungsstätte.  

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen bitte im PDF-Format bis zum 30. August 2024 per E-Mail an 
birgit.ackermeier@gesw.de.   

 

Gesamteuropäisches Studienwerk e.V., Südfeldstraße 2-4, 32602 Vlotho 


